MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE REGULACAO E SUPERVISAO DA EDUCACAO SUPERIOR
DIRETORIA DE REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR

COORDENACAO GERAL DE FLUXOS E PROCEDIMENTOS REGULATORIOS

NOTA TECNICA N°*55%/2013-CGFPR/DIREG/SERES-MEC
INTERESSADOS: Institui¢des de Ensino Superior pertencentes ao sistema federal de ensino

EMENTA: Trata de procedimentos para a desativagio
voluntéaria e extingdo de cursos superiores, ofertados nas
modalidades presencial e a distincia, por instituices ativas
pertencentes ao sistema federal de ensino.

I. RELATORIO

1. Esta nota técnica estabelece procedimentos a serem adotados para “desativacio
voluntéria” e para “extingdo” de cursos de superiores ofertados por instituicdes de ensino
superior do sistema federal de ensino, em cumprimento ao disposto no artigo 29, 1, da Estrutura
Regimental do Ministério da Educagdo, aprovada pelo Decreto 7.690, de 02 de marg¢o de 2012,
que atribui & Diretoria de Regulagdo da Educagdo Superior — DIREG, a competéncia para o
estabelecimento de normas técnicas e fluxos processuais, com vistas a promover a sistematizagdo
¢ uniformizagdo de procedimentos regulatorios, referenciando-se em padrdes de qualidade e na

legislagdo vigente.

2. A Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — LDB, conforme arts. 53 e 54,
assegura as universidades e institui¢des equiparadas, dentre outras prerrogativas de autonomia, a
atribuigdo de criar e extinguir, em sua sede, cursos ¢ programas de educacio superior, mediante
decisdo de seus respectivos colegiados, obedecendo as normas gerais da Unido e, quando for o

caso, do respectivo sistema de ensino.

3. O Decreto n® 5.773, de 09 de maio de 2006, que regulamenta tais paragrafos
excetua destas prerrogativas de autonomia a criagio de cursos de Direito, Medicina, Odontologia
¢ Psicologia, que sdo, necessariamente, autorizados pelo Ministério da Educacdo — MEC,
segundo previsto no art. 28, § 2°. Logo, qualquer modificagio nas condi¢des de oferta destes

cursos, demanda aditamento do ato originério, cabendo novamente ao MEC tal atribuicfo.

4. O mesmo Decreto no art. 28, caput, ressalta que apesar da autonomia para criar ¢

extinguir os demais cursos, as institui¢des de ensino superior “devem informar a Secretaria
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compelente os cursos abertos para fins de supervisdo, avaliagdo e posterior reconhecimento, no

prazo de sessenta dias”™.

3. As informag0Oes sobre cursos e institui¢des de ensino superior do sistema federal
de ensino, independentemente da autonomia institucional, compde os dados do Cadastro e-MEC
de Instituigdes e Cursos, com o objetivo de disponibilizar ao publico, dados fidedignos sobre a

oferta e atos autorizativos.

6. De acordo com a Portaria Normativa n® 40, de 12 de dezembro de 2007,
republicada em 26/12/2010, art. 61, a desativa¢do voluntaria de curso deve tramitar como
aditamento ao ato de autorizagdo, reconhecimento ou renovagdo de reconhecimento, mediante
analise documental, ressalvada a necessidade de avaliagdo in loco apontada pela Secretaria

competente apos a apreciagdo dos documentos.

7. A extingdo de curso, realizada por IES com autonomia, por sua vez, esta prevista
no art. 56-A, III, como alteracdo de menor relevincia, podendo ser processada mediante

atualizagdo cadastral, a qualquer tempo.

8. Ressalte-se que a alteracdo da situa¢do do curso de “em extingdo™ para “extinto”,
em IES com autonomia, s6 podera ocorrer no caso de cursos reconhecidos (art. 56-A, § 2° da PN
n° 40/2007).

II. ANALISE

9. Esta Nota Técnica detalhara o previsto no Decreto 5.773/2006 ¢ na PN MEC
40/2007, inclusive no que tange ao detalhamento dos termos “desativagdo™ e “extingdo” de
cursos, no contexto regulatorio. Para tanto, faz-se necessario elucidar algumas defini¢oes

referentes ao “status™ que os cursos superiores de graduagdo podem ter, no Cadastro e-MEC,

instituido pela PN MC n°40/2007.

10. Entenda-se por desativagdo o processo no qual é encerrada a oferta de
determinado curso, a pedido de instituigdo sem autonomia, ou por decorréncia de processo de

supervisdo pela Secretaria de Regulag@o e Supervisio da Educagdo Superior — SERES.

1. Depois de autorizado, um curso podera passar por sete estagios: ndo iniciado; em
funcionamento; paralisado por tempo determinado; em processo de desativagio voluntaria (ou
em extingdo, no caso de IES autdnomas); em processo de desativagdo decorrente da aplicacio de

penalidade; desativado (ou extinto, no caso de IES auténomas); e sub judice. Logo, o processo
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de desativagdo/extingdio de curso - seja este voluntério ou determinado pela SERES - possui duas

fases:

- “em desativacio” ou “em extingcio”, até que se emita o ato encerrando a oferta para

novos ingressantes; ¢

- “desativado” ou “extinfo”, quando publicado ato encerrando a oferta para novos
ingressantes, cumpridos os compromissos firmados no Plano de Desativagdo do Curso/ Plano de

Extingdo do Curso apresentado pela IES e aprovado pela SERES/MEC.

12. Cumpre-nos salientar que os estagios nem sempre sdao subsequentes. Verificada a
pertinéncia, o curso podera passar do estagio “em atividade” para “desativado”, mediante
publicagdo de aditamento ou reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento com
encerramento da oferta para novos ingressantes. Da mesma forma, cursos ministrados por IES
autdnomas podem passar do estigio “em atividade” para “extinto”, por meio de alteracio

cadastral apontada pela SERES.

13. O Cadastro e-MEC de Institui¢des e Cursos, por sua vez, considera atualmente
apenas quatro estagios para a situagéo do curso: “em atividade”, “em extingdo”, “extinto” e “sub

Judice™. A correspondéncia entre as situagdes existentes e os status disponiveis no Cadastro e-

MEC ¢ realizada da seguinte forma:

Curso ndo iniciado

Curso em funcionamento

Paralisado Em extingdo

Em desativa¢do voluntdria ou em extingdo Em exting¢do

Em processo de desativagdo decorrente da
aplicacdo de penalidade

Em extincdo

Desativado ou Extinto . Edinto

Curso ofertado mediante decisdo judicial
provisoria

14. Neste contexto, depreende-se que a situagio do curso estd diretamente
condicionada ao ingresso de alunos e a oferta de vagas em processo seletivo. Com o intuito de

disciplinar os procedimentos regulatdrios no que tange a desativacdo voluntéria e extingio de
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curso, faz-se necessario compreender a instrugdo processual relacionada as demais situagdes que

um curso pode vir a assumir durante sua vigéncia. Para tanto, apresentamos o quadro abaixo:

Comprovacgdo da data de

Curso ndo Autorizagdo ou Sem ingresso | inicio de oferta, o status
s _» £ "
iniciado Criacdo (IES ¢/ autonomia) e sem oferta | mudara para “em
atividade”
Ato proprio (IES ¢/ autonomia) OU
Curso em Autorizagdo ou Com ingresso el
ind gf Ato autorizativo vdlido
uncionamento | Reconhecimento ou e com oferta
Renovac¢do de Reconhecimento
Paralisado

Ato préprio (IES ¢/ autonomia) Ou
Autorizagao ou
Reconhecimento ou

Renovac¢do de Reconhecimento

Suspensao
voluntaria da
oferta do
curso, por
tempo
determinado,
informado o
MEC

Nota técnica DIREG
paralisando o curso por
periodo determinado

Em processo de
desativagdo

Ato proprio (IES ¢/ autonomia) Ou

Autorizagdo ou

Sem ingresso,

Nota técnica DIREG
sinalizando que o curso

“em desativacdo”

Ll com ou sem i L
voluntdria ou Reconhecimento ou ek encontra-se em processo | ou “em extingao
em extingdo de extingdo

Renovac¢do de Reconhecimento
desativagdo pars Penalidade Sl
; Autorizacdo ou f “em desativagdo”
decorrente da ) prescrita pela | Despacho SERES ol “aifi extlncda”
aplicagdo de Reconhecimento ou supervisdo ¢
penalidade

Renovac¢do de Reconhecimento

Desativado ou
Extinto

Caducidade do ato (art. 68 do
Dec. 5.773/2006) ou

Desativacdo Voluntaria (art. 61 da

PN MEC 40/2007) ou

Desativacdo por aplicagdo de
penalidade (art. 54 do Dec.
5.773/2006)

Ato proéprio (IES ¢/ autonomia)

Sem ingresso
e sem oferta

Autorizacdo vencida
(no caso de caducidade)

Aditamento ou
Reconhecimento ou
Renovacdo de
Reconhecimento,
encerrando a oferta do
curso, (no caso de
desativacdo voluntdria
ou por aplicacdo de
penalidade).

Resolugdo extinguindo o
curso




15, Diante do exposto, esta Diretoria apresenta proposta de instrugdo e fluxo
processual especifico para desativagdo voluntaria e extingdo de cursos de institui¢des ativas

pertencentes ao sistema federal de ensino.

III.  INSTRUCAO PROCESSUAL

16. Diante da indisponibilidade temporaria desta modalidade processual no sistema e-
MEC, observados os principios da razoabilidade, interesse publico, economia e celeridade
processual e eficiéncia, previstos na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, os pedidos de
aditamento referentes a desativagdo voluntaria de cursos superiores de graduagio, nas
modalidades presencial ¢ a distancia, ofertados por instituicdes de ensino que ndo detém
prerrogativa de autonomia universitaria, bem como os mencionados no art. 28, § 2° do Decreto
n°® 5.773/2006, devem ser protocolados, via oficio, junto ao Ministério da Educacio, enderegado
a DIREG.

17, Posteriormente, com o advento dessa modalidade processual no Sistema e-MEC,
as informagdes constantes dos processos fisicos (em papel) poderdo ser mencionadas nos
processos eletronicos, de modo a permitir a interoperabilidade entre os meios fisico e eletrénico,

at¢ a completude do fluxo de aditamento referente a desativagdo de cursos no Sistema e-MEC.

18. Séo passiveis de aditamento, no que tange a desativagdo voluntaria de cursos, os
atos de autorizagdo, reconhecimento ou renovagdo de reconhecimento de cursos. A
fundamentagdo se dara mediante analise documental, ressalvada a necessidade de avaliacdo in

loco, a juizo da Secretaria de Regulagio e Supervisdo da Educagéo Superior — SERES.

19. A solicitagdo de desativagiio voluntaria de cursos deverd ser instruida, via oficio,

com as seguintes informagdes:
[ Codigo do curso a ser desativado:

Il.  Atos autorizativos do curso:

III.  Programas do MEC vinculados ao curso (FIES, PROUNI, dentre outros);
IV. Copia do Gltimo edital de processo seletivo da institui¢do;

V. Apresentar declaragdo assinada pelo dirigente méximo da institui¢io, com firma
reconhecida, nos termos do modelo constante no Anexo I da presente norma, firmando os

seguintes compromissos:



a) responsabiliza¢do pela guarda do acervo académico do(s) curso(s) a ser(em)
desativado(s) e aluno(s), ao longo de todo o periodo de funcionamento da instituicio;
b) suspensdo de todos processos seletivos do(s) curso(s) em desativagio, vedando
qualquer nova entrada no curso, inclusive por transferéncia;

¢) designagdo de uma Comissdo Especial com o objetivo de gerir todos os tramites
de finalizacdo, inclusive acompanhando a entrega de documentos, a oferta final de

disciplinas, a transferéncia de estudantes e a entrega de documentos académicos dos

mesmos;

VI. Apresentar um Plano de Desativa¢do, com cronograma, que garanta a oferta do(s)
curso(s) até¢ a formatura do ultimo dos estudantes remanescentes, ou que contemple
alternativas envolvendo a transferéncia seus estudantes, com a concordincia dos mesmos,
garantindo, se for o caso, o regular funcionamento do(s) curso(s) até o final das turmas, bem
como o funcionamento da secretaria académica respectiva, para atendimento aos estudantes

ativos e inativos;

VII - Organizar em formato digital indicado pela SERES, por curso, as seguintes

informagoes:

relagdo de todos os estudantes do curso, ativos e inativos, com as seguintes
informag¢des: nome; identidade; CPF; endereco; modalidade; unidade a qual estd
vinculado; ano/semestre de ingresso; semestre ou moédulo; se o estudante estiver
cumprindo disciplinas; status do aluno (cursando, trancado, desistente, transferido ou
formado, neste ultimo caso diferenciando os que j retiraram seus diplomas, os que
colaram grau e ndo solicitaram o diploma e os que ndo colaram grau, comprovando
documentalmente por envio de cdpia da ata de colagdo de grau); contato eletronico ¢

telefonico;

20. Os pedidos de extingdo de cursos ministrados por IES com autonomia deverdo, da
mesma forma, ser apresentados via oficio, com as informagdes contidas nos itens de [ a VI, do

pardgrafo 18 desta Nota Técnica, bem como ato do Conselho Superior da IES, extinguindo o

Curso.

21, Os pedidos de extingéo de cursos ainda ndo reconhecidos serdo encaminhados ao

setor proprio para fins de juntada, ou ato equivalente, ao processo de reconhecimento.
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IV. FLUXO PROCESSUAL

22, Uma vez protocolado, o expediente seguird para a DIREG. Verificada a
pertinéncia do pedido, o expediente serd encaminhado a CGFPR, onde seré transformado em

processo, o qual sera submetido a analise técnica.

23. Caso os documentos sejam omissos ou insuficientes a apreciagiio conclusiva, a
CGFPR podera instaurara diligéncia, a qual se prestara unicamente a esclarecer ou sanar o
aspecto apontado. O prazo para cumprimento da diligéncia é de 30 (trinta) dias, contados da
data de devolugdo pelo Correios do Aviso de Recebimento — AR ao protocolo desta

Secretaria.

24, O atendimento a diligéncia restabelecerd imediatamente o fluxo do processo. Ja a
auséncia de resposta a diligéncia no prazo proposto implicard no arquivamento do processo e
na remessa da documentagiio apresentada ao setor competente para instauracio do devido
processo administrativo e, se for o caso, para determinacio das medidas cautelares

pertinentes, inclusive no que tange a responsabilizacido dos dirigentes.

25. Em qualquer fase do processo, poderd ser realizada visita in loco visando
instru¢do complementar de informagdes, bem como pode ser aplicada medida cautelar, 4 vista

de irregularidades evidentes.

26. Havendo outros processos relativos ao curso, de regulagdo ou supervisdo, os
mesmos serdo reunidos ao processo disciplinado por essa norma e encaminhados
conjuntamente, otimizando, se possivel, o aproveitamento dos respectivos distintos atos, e
praticando-se todos os atos que se fagam necessarios de forma a obter-se uma solucdo

coerente e adequada para todos os processos.

27. Saliente-se, que a solugdo coerente e adequada devera ser tomada inclusive nos

casos em que ndo seja possivel a reunido dos processos, por utilizagio de suportes distintos,

fisico e virtual.

28. Encerrada a fase de instrugdo, bem como ouvidos os demais setores da SERES,
quando necessario, o processo de desativagio voluntaria de curso seguird novamente a
DIREG, para apreciar a instrugdo, no seu conjunto, e posteriormente, ao Secretario de

Regulacdo e Supervisio.



29. No caso de atendimento a todos os requisitos constantes na presente norma, sera
emitida portaria de aditamento ao ato autorizativo com a desativagdo do(s) curso(s), contendo

as determinagdes pertinentes ao caso, entre as quais:

L. Determinagdo da Desativa¢do do(s) Curso(s) em face do acatamento do Plano
de Desativagio apresentado, com suspensdo definitiva dos processos seletivos e

demais formas de ingresso;

II. Determina¢do do Reconhecimento do(s) Curso(s) para fins exclusivos de

expedi¢do e registro de diploma, se for o caso;

III. Outras determinagdes pertinentes aos processos eventualmente reunidos, se for

0 caso;

IV. Determinagio de Publicizagdo dos dados pertinentes ao procedimento

regulado;

V. Se for o caso, determinagdo da suspensio das prerrogativas de autonomia da
IES, quando o conjunto de cursos abrangidos pelo procedimento corresponda a
totalidade dos cursos ou quando o conjunto de desativagdes estiver a
descaracterizar a instituicio na sua organizagdo administrativa dotada de
autonomia especifica (Universidade, Centro Universitario, Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia e instituigdes de educacio superior dos servigos
nacionais de aprendizagem, nos casos previstos no artigo 20, §§ 3° ¢ 4°, da Lei n°

12.513/2011, com reda¢do dada pela Lei n° 12.816, de 2013);

30. Com a publicagéio da Portaria de desativagdo, a SERES/MEC efetuard a alteragiio

cadastral do status do curso para “em extingiio”.

31, No caso de informagdo de extingdo de curso por IES auténoma, atendidos os
requisitos constantes desta Nota Técnica, a DIREG se manifestara, por meio de Despacho,
acerca do pedido encaminhando-o, se for o caso, para alteracdo cadastral do status do curso

para “em extingdo” (Cadastro e-MEC).

32, Caberd a Seccretaria de Regulagio e Supervisio da Educagdo Superior o
acompanhamento do cumprimento das determinagdes, observando o estabelecido nesta Nota

Técnica e os compromissos firmados no Plano de Desativagio de Curso apresentado pela IES.

33 No caso de cumprimento das determinagdes por parte da IES nos prazos

estabelecidos, ndo restando mais quaisquer pendéncias relativas aos estudantes matriculados



NO Curso e aos inativos a Secretaria finalizara o processo, com a alteragdo da situagdo do curso

para “extinto” no Cadastro e-MEC.

34. No caso de ndo atendimento das determinagdes por parte da IES, a Secretaria

encaminhard ao 6rgdo competente para instauracdo de processo administrativo de supervisio.

35. Uma vez desativado o curso, a SERES informara aos setores responsaveis sobre a
desativagdo do curso, para que seja procedida a desvinculagdo a eventuais programas, projetos

¢ agbes governamentais aos quais o curso esteja relacionado.

36. Recebido o pedido de extingdo ou encerramento voluntéario de curso a DIREG
poderd, apds analise preliminar, independentemente da necessidade de diligéncia ou de

portaria, determinar preliminarmente a alteragdo cadastral do(s) curso(s) para “em extingdo”™

VI. CONCLUSAO

37. Diante do exposto, em especial do constante nas Leis n° 9.394. de 20 de dezembro
de 1996; n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999; n° 10.861, de 14 de abril de 2004; ¢ nos Decretos
n°® 5.773, de 09 de maio de 2006; n°® 7.690, de 02 de mar¢o de 2012, bem como da Portaria
Normativa MEC n° 40, de 12 de dezembro de 2007, manifestamo-nos favoraveis a aprovacao
do fluxo processual para o aditamento de atos regulatorios, no que tange a desativacio

voluntaria e extingdo de cursos, nos termos desta Nota Técnica.
A consideracdo superior.

Brasilia, /. de=x|2(tdd /inde 2013,

SIRLEIDE BRIT‘OE%‘KNGELISTA
Técnica em Assuntos Educacionais

De acordo. /! /2013

JEAN PARA ALVES
Coordenador Geral de Fluxos e Procedimentos Regulatorios

Aprovo.
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P4 "MARIA ROSA GUIMARAES LOULA
Diretora de Regulagio da Educagio Superior



Anexo | — Requerimento e Termo de Compromisso

Pelo presente, o dirigente que abaixo subscreve, responsavel, pela instituigdo de

ensino superior denominada , codigo e-MEC

, sediada em .
mantida pela , inscrita no CPF sob
0 numero » vem requerer a desativagdo voluntaria do(s)

seguinte(s)
curso(s)/codigos:

Motivo:

(Informar o motivo de desativacdo de curso(s), detalhando cada curso).

Para tanto, desde ja4, e sob as penas da lei, os requerentes signatarios
comprometem-se, por si e pelas instituigdes que representam, a manter
organizadas e disponiveis para todas as instincias e orgdos do MEC as
informagdes e documentos do Acervo Académico, do(s) curso(s), em formato fisico
e digital, ao longo de todo o periodo de funcionamento da IES declarando, sob as
penas da lei, serem verdadeiras, exatas e fidedignas as informacdes constantes
nos documentos acima referidos e nos demais documentos que serao incluidos ao
longo do presente processo, especialmente a listagem dos alunos protocolada em
conjunto com este pedido.

Declaram, por este instrumento, que suspenderam todas as formas de ingresso
do(s) curso(s) , comprometendo-se, outrossim, por este mesmo ato, a manter
suspensas deste momento em diante todas as formas de ingressos dos
estudantes no(s) curso(s) objeto de desativagdo, comprometendo-se ainda,
irrevogéavel e irretratavelmente, a ndo abrir ou protocolar pedido de abertura do(s)
mesmo(s) curso(s), por um periodo minimo de 2 (dois) anos contados da data da
Portaria/Despacho que determinar o aditamento de ato autorizativo para
desativagéo voluntaria do(s) curso(s) objeto do presente processo.

Declaram, outrossim, que juntamente a este protocolo estdo anexando documento
contendo a designagdo de Comissao Especial (CE) que tem por finalidade gerir
todos os tramites de finalizagdo do curso, inclusive acompanhando a entrega de
documentos, oferta final de disciplinas, transferéncia de estudantes e a entrega de
documentos académicos dos mesmo, bem como estdo a apresentar o competente
Plano de Desativagdo do Curso (PDC), declarando também que ja solicitaram o
pedido de reconhecimento ou renovagéo de reconhecimento.

Comprometem-se, ademais, a prestar e disponibilizar ao MEC todas as
informagbes que se facam necessarias para o adequado deslinde, bem como a
cumprir fielmente as determinagdes resultantes do presente processo.

; , de de 20

- DIRIGENTE MAXIMO DA INSTITUICAO DE ENSINO
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Anexo Il - Requerimento e Termo de Compromisso

Pelo presente, o dirigente que abaixo subscreve, responsavel, pela instituicdo de
ensino superior denominada , codigo e-MEC
, sediada em ,
mantida pela , inscrita no CPF sob
0 numero , vem requerer a extingdo voluntaria do(s)
seguinte(s)

curso(s)/codigos:

Motivo:

(Informar o motivo de extingéo de curso(s), detalhando cada curso).

Para tanto, desde ja, e sob as penas da lei, os requerentes signatarios
comprometem-se, por si e pelas instituigbes que representam, a manter
organizadas e disponiveis para todas as instdncias e o6rgdos do MEC as
informagbes e documentos do Acervo Académico, do(s) curso(s), em formato fisico
e digital, ao longo de todo o periodo de funcionamento da IES declarando, sob as
penas da lei, serem verdadeiras, exatas e fidedignas as informagdes constantes
nos documentos acima referidos e nos demais documentos que serdo incluidos ao
longo do presente processo, especialmente a listagem dos alunos protocolada em
conjunto com este pedido.

Declaram, por este instrumento, que suspenderam todas as formas de ingresso
do(s) curso(s), comprometendo-se, outrossim, por este mesmo ato, a manter
suspensas deste momento em diante todas as formas de ingressos dos
estudantes no(s) curso(s) objeto de extingéo.

Declaram, outrossim, que juntamente a este protocolo estdo anexando documento
contendo a designagdo de Comissdo Especial (CE) que tem por finalidade gerir
todos os tramites de finalizagdo do curso, inclusive acompanhando a entrega de
documentos, oferta final de disciplinas, transferéncia de estudantes e a entrega de
documentos académicos dos mesmo, bem como estdo a apresentar o competente
Plano de Desativagdo do Curso (PDC), declarando também que ja solicitaram o
pedido de reconhecimento ou renovagéo de reconhecimento.

Comprometem-se, ademais, a prestar e disponibilizar ao MEC todas as
informagbes que se fagam necessarias para o adequado deslinde, bem como a
cumprir fielmente as determinagdes resultantes do presente processo.

3 , de de 20

- DIRIGENTE MAXIMO DA INSTITUICAO DE ENSINO
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